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Правила

обработки персональных  данных  в «Академии ФНС Л АБ - Нева»

I. О бщ ие поло6ения

1. «П равила обработки персональных данных в «Академии ФН С  ЛАБ  - Н ева» (далее - 

П равила) устанавливают проц едуры, направленные на выявление и предотвращ ение нарушений 

7аконодательства Российской Федерац ии в сфере персональных данных, а так6е определяют ц ели 

обработки персональных данных, содер6ание обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, 

порядок уничто6ения при дости6ении ц елей обработки или при наступлении иных 7аконных 

оснований в «Академии ФН С ЛАБ  - Н ева» (далее - Академия).

2. Н астоящ ие П равила определяют политику Академии как оператора, осущ ествляющ его 

обработку персональных данных.

3. Н астоящ ие П равила ра7работаны в соответствии с требованиями Федерального 7акона 

от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  персональных данных», постановления П равительства Российской 

Федерац ии от 15.09.2008 №  687 «О б утвер6дении П оло6ения об особенностях обработки 

персональных данных, осущ ествляемой бе7 исполь7ования средств автомати7ац ии», 

постановлением П равительства Российской Федерац ии от 06.07.2008 №  5 1 2 «О б утвер6дении 

требований к материальным носителям биометрических персональных данных», постановления 

П равительства Российской Федерац ии от 01.11.2012 №  1119 «О б утвер6дении требований к 

7ащ ите персональных данных при их обработке в информац ионных системах персональных 

данных».

4. П равовой основой настоящ их П равил так6е являются Трудовой кодекс Российской 

Федерац ии, Федеральный 7акон от 27.07.2006 №  149-ФЗ «О б информац ии, информац ионных 

технологиях и о 7ащ ите информац ии», Федеральный 7акон от 25.12.2008 №  273-ФЗ «О  

противодействии коррупц ии», Федеральный 7акон от 29.12.2012 №  273-ФЗ «О б обра7овании в 

Российской Федерац ии», Ука7 П ре7идента Российской Федерац ии от 21.02.2019 №  68 "О  

профессиональном ра7витии государственных гра6данских слу6ащ их Российской Федерац ии", 

Кодекс Российской Федерац ии об административных правонарушениях, Устав Академии.

5. Д ействие настоящ его поло6ения не распространяется на отношения, во7никающ ие при 

органи7ац ии хранения, комплектования, учета и исполь7ования, содер6ащ их персональные 

данные архивных документов в соответствии с 7аконодательством об архивном деле в Российской 

Федерац ии.

6. О бработка персональных данных в Академии выполняется с исполь7ованием средств 

автомати7ац ии и бе7 исполь7ования таких средств.

7. О бработка персональных данных в Академии осущ ествляется с соблюдением 

принц ипов и условий, предусмотренных 7аконодательными и иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерац ии в области персональных данных, а так6е настоящ ими П равилами.



II. П ринц ипы обработки персональных данных

8. О бработка персональных данных в Академии осущ ествляется с учетом необходимости 

обеспечения 7ащ иты прав и свобод субъектов персональных данных, в том числе 7ащ иты права на 

неприкосновенность частной 6и7ни, личную и семейную тайну, на основе следующ их 

принц ипов:

а) обработка персональных данных осущ ествляется в Академии на 7аконной и 

справедливой основе;

б) обработка персональных данных ограничивается дости6ением конкретных, 7аранее 

определенных и 7аконных ц елей;

в) не допускается обработка персональных данных, несовместимая с ц елями сбора 

персональных данных;

г) не допускается объединение ба7 данных, содер6ащ их персональные данные, обработка 

которых осущ ествляется в ц елях, несовместимых ме6ду собой;

д) обработке подле6ат только персональные данные, которые отвечают ц елям их 

обработки;

е) содер6ание и объем обрабатываемых персональных данных соответствует 7аявленным 

ц елям обработки. Н е допускается и7быточность обрабатываемых персональных данных по 

отношению к 7аявленным ц елям их обработки;

6) при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных 

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к ц елям 

обработки персональных данных.

7) хранение персональных данных осущ ествляется в форме, по7воляющ ей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют ц ели обработки персональных 

данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 7аконом, 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект персональных данных. О брабатываемые персональные данные уничто6аются по 

дости6ении ц елей обработки или в случае утраты необходимости в дости6ении этих ц елей, если 

иное не предусмотрено федеральным 7аконом.

III. Условия обработки персональных данных

9. О бработка персональных данных в Академии осущ ествляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено 

7аконодательством Российской Федерац ии в области персональных данных.

10. Академия бе7 согласия субъекта персональных данных не раскрывает третьим лиц ам и 

не распространяет персональные данные, если иное не предусмотрено федеральными 7аконами.

11. О бработка персональных данных осущ ествляется работниками в соответствии с 

во7ло6енными обя7анностями, 7амещ ающ ими дол6ности, предусмотренные перечнем 

дол6ностей Академии, 7амещ ение которых предусматривает осущ ествление обработки 

персональных данных либо осущ ествление доступа к персональным данным. О бя7ательства о 

недопущ ении ра7глашения персональных данных, ставших и7вестными в свя7и с исполнением 

дол6ностных обя7анностей, фиксируются в форме обя7ательства работника Академии 

(прило6ение №  1 к настоящ им П равилам).

12. Академия вправе поручить обработку персональных данных другому лиц у с согласия

2



субъекта персональных данных на основании 7аключаемого с этим лиц ом договора. Д оговор 

дол6ен содер6ать перечень действий (операц ий) с персональными данными, которые будут 

совершаться лиц ом, осущ ествляющ им обработку персональных данных, ц ели обработки, 

обя7анность такого лиц а соблюдать конфиденц иальность персональных данных и обеспечивать 

бе7опасность персональных данных при их обработке, а так6е требования к 7ащ ите 

обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального 7акона «О  

персональных данных».

13. В  ц елях внутреннего информац ионного обеспечения Академия мо6ет со7давать 

внутренние справочные материалы, в которые с письменного согласия субъекта персональных 

данных, если иное не предусмотрено 7аконодательством Российской Федерац ии, могут 

включаться его фамилия, имя, отчество, место работы, дол6ность, год и место ро6дения, адрес 

электронной почты, фотография и иные персональные данные, ука7анные в его письменном 

согласии.

14. О бработка персональных данных осущ ествляется путем получения персональных 

данных непосредственно от субъектов персональных данных:

1) получения оригиналов необходимых документов;

2) копирования оригиналов документов;

3) внесения сведений в учетные формы (на бума6ных и электронных носителях);

4) формирования персональных данных в ходе кадровой работы, а так6е их обработки;

5) внесения персональных данных в информац ионные системы Академии.

15. В  случае во7никновения необходимости получения персональных данных у третьей 

стороны следует и7вестить об этом субъекта персональных данных 7аранее, получить его 

письменное согласие и сообщ ить о ц елях, предполагаемых источниках и способах получения 

персональных данных (7а исключением случаев, установленных частью 4 статьи 18 Федерального 

7акона «О  персональных данных»).

IV. С убъекты персональных данных

16. С убъектами персональных данных являются сотрудники Академии, бли7кие 

родственники сотрудников, гра6дане, претендующ ие на 7амещ ение вакантных дол6ностей 

Академии, гра6дане, проходящ ие обучение в Академии, гра6дане, про6ивающ ие в общ е6итии, 

гра6дане, с которыми 7аключаются гра6данско-правовые договора на ока7ание 

преподавательских услуг и поль7ователи сайта.

V. Категории персональных данных

17. О бщ едоступные персональные данные, обрабатываемые в Академии, содер6ат 

сведения о субъекте, полный и неограниченный доступ к которым предоставлен самим 

субъектом.

18. С пец иальные категории персональных данных, к которым относится информац ия о 

нац иональной и расовой принадле6ности субъекта, о религио7ных, философских, либо 

политических убе6дениях, информац ия об интимной 6и7ни субъекта в Академии не 

обрабатываются.

19. Б иометрические персональные данные, обрабатываются с письменного согласия
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субъекта персональных данных в Академии, содер6ат сведения, которые характери7уют 

фи7иологические и биологические особенности человека (фотография или фотои7обра6ение).

VI. Цели обработки персональных данных

20. П ерсональные данные субъектов персональных данных, обрабатываются в ц елях:

а) выполнения требований действующ его 7аконодательства Российской Федерац ии, 

нормативных актов Минобрнауки России и ФН С России в части обработки персональных данных, 

полученных в свя7и с обучением государственных гра6данских слу6ащ их и гра6дан в Академии;

б) обеспечения кадровой работы, содействия в выполнении осущ ествляемой работы, 

обучения и дол6ностного роста, учета ре7ультатов исполнения дол6ностных обя7анностей, 

контроля качества выполняемой работы, исполнения обя7ательств по трудовым и гра6данско- 

правовым договорам;

в) обеспечения работникам Академии условий труда, гарантий и компенсац ий, 

сохранности принадле6ащ его им имущ ества;

г) обеспечения деятельности бухгалтерии Академии по начислению и регулярной 

выплате 7аработной платы работникам;

д) 7аключения, исполнения и прекращ ения гра6данско-правовых договоров с 

фи7ическими лиц ами, в случаях, предусмотренных действующ им 7аконодательством и Уставом 

Академии;

е) выполнения требований по предоставлению обрабатываемых персональных данных в 

Федеральную налоговую слу6бу, в П енсионный фонд Российской Федерац ии и иные 

государственные органы;

6) 7ащ иты 6и7ни, 7доровья или иных 6и7ненно ва6ных интересов субъектов 

персональных данных - обучающ ихся и (или) работников Академии;

7) обеспечения пропускного и внутриобъектового ре6имов на объектах Академии;

и) формирования справочных материалов для внутреннего информац ионного обеспечения 

деятельности Академии;

к) обеспечения личной бе7опасности обучающ ихся и (или) работников Академии;

л) в ц елях противодействия коррупц ии; м) в

иных 7аконных ц елях.

21. В  ц елях, ука7анных в пункте 20 настоящ их П равил, в Академии обрабатываются 

следующ ие персональные данные субъектов персональных данных:

1 ) Персональные данные обуч аю щ их ся :

- фамилия, имя, отчество (при наличии);

- число, месяц , год ро6дения;

- контактный телефон;

- адрес регистрац ии (места про6ивания), адрес фактического про6ивания (места 

6ительства);

- вид, серия, номер документа, удостоверяющ его личность, наименование органа, 

выдавшего его, дата выдачи;

- сведения о трудовой деятельности (место работы, дол6ность, период (ста6) работы);

- сведения об обра7овании (наименование обра7овательного учре6дения, сведения о 

документах, подтвер6дающ ие обра7ование: наименование, номер, дата выдачи, спец иальность);

- иные персональные данные в соответствии с 7аконодательными и иными нормативными
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правовыми актами Российской Федерац ии, необходимые для дости6ения ц елей, предусмотренных 

пунктом 20 настоящ их П равил.

2) Персональные данные проживаю щ их  в общ ежитии:

- фамилия, имя, отчество (при наличии);

- число, месяц , год ро6дения;

- контактный телефон;

- адрес регистрац ии (места про6ивания);

- адрес фактического про6ивания (места 6ительства);

- вид, серия, номер документа, удостоверяющ его личность, наименование органа, 

выдавшего его, дата выдачи;

- иные персональные данные в соответствии с 7аконодательными и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерац ии, необходимые для дости6ения ц елей, предусмотренных 

пунктом 20 настоящ их П равил.

3) Персональные данные работников (претендентов) Академии:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе пре6ние фамилии, имена и (или) 

отчества (при наличии), в случае их и7менения);

- число, месяц , год ро6дения;

- место ро6дения;

- информац ия о гра6данстве (в том числе пре6ние гра6данства, иные гра6данства);

- вид, серия, номер документа, удостоверяющ его личность, наименование органа, 

выдавшего его, дата выдачи;

- адрес и дата регистрац ии (снятия с регистрац ионного учета) по месту 6ительства (месту 

пребывания);

- номер контактного телефона или сведения о других способах свя7и;

- рекви7иты страхового свидетельства обя7ательного пенсионного страхования (С Н ИЛС );

- идентификац ионный номер налогоплательщ ика (ИН Н );

- рекви7иты свидетельств о государственной регистрац ии актов гра6данского состояния;

- сведения о семейном поло6ении, составе семьи и сведения о бли7ких родственниках (в 

том числе бывших);

- сведения о трудовой деятельности;

- информац ия, содер6ащ аяся в трудовом договоре, дополнительных соглашений к 

трудовому договору;

- сведения о воинском учете и рекви7иты документов воинского учета;

- сведения об обра7овании, в том числе о послеву7овском профессиональном обра7овании 

(наименование и год окончания обра7овательной органи7ац ии, наименование и рекви7иты 

документа об обра7овании, квалификац ия, спец иальность по документу об обра7овании);

- сведения об ученой степени, ученом 7вании, научных трудах, и7обретениях;

- сведения о дате 7ащ иты и теме диссертац ии;

- информац ия о владении иностранными я7ыками, степень владения;

- фотои7обра6ение (фотография);

- информац ия о классном чине государственной гра6данской слу6бы Российской 

Федерац ии (дипломатическом ранге, воинском или спец иальном 7вании, классном чине 

правоохранительной слу6бы, классном чине гра6данской слу6бы субъекта Российской 

Федерац ии), квалификац ионном ра7ряде государственной гра6данской слу6бы 

(квалификац ионном ра7ряде или классном чине муниц ипальной слу6бы);

- сведения о пребывании 7а границ ей;
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- серия, номер документа, удостоверяющ его личность гра6данина Российской Федерац ии 

7а пределами Российской Федерац ии, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

- информац ия о наличии или отсутствии судимости (аб7. 7 ч. 1 ст. 65, аб7. 3,4 ч. 2 ст. 331 

ТК РФ);

- информац ия об оформленных допусках к государственной тайне;

- сведения о государственных наградах, иных наградах, 7наках отличия, поощ рениях;

- сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификац ии;

- информац ия о е6егодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках бе7 

сохранения дене6ного содер6ания;

- сведения о доходах;

- номер расчетного счета, наименование кредитной органи7ац ии, в которой открыт 

расчетный счет;

- номер банковской карты, наименование кредитной органи7ац ии, в которой выпущ ена 

банковская карта;

- справка и7 медиц инского учре6дения;

- иные персональные данные в соответствии с 7аконодательными и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерац ии, необходимые для дости6ения ц елей, предусмотренных 

пунктом 20 настоящ их П равил.

4) П ерсональные данные гра6дан, с которыми 7аключаются гра6данско- правовые 

договора на ока7ание преподавательских услуг:

- фамилия, имя, отчество (при наличии);

- число, месяц , год ро6дения; место ро6дения;

- вид, .серия, номер документа, удостоверяющ его личность, наименование органа, 

выдавшего его, дата выдачи;

- адрес регистрац ии по месту 6ительства (месту пребывания);

- номер контактного телефона или сведения о других способах свя7и; рекви7иты 

страхового свидетельства обя7ательного пенсионного страхования; идентификац ионный номер 

налогоплательщ ика, код ИФН С , дата постановки на учет;

- место работы, дол6ность;

- общ ий и педагогический ста6;

- сведения об обра7овании (наименование обра7овательной органи7ац ии, наименование и 

рекви7иты документа об обра7овании, спец иальность по документу об обра7овании);

- сведения об ученой степени, ученом 7вании;

- сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификац ии;

- номер расчетного счета, наименование кредитной органи7ац ии, в которой открыт 

расчетный счет;

- номер банковской карты, наименование кредитной органи7ац ии, в которой выпущ ена 

банковская карта;

- иные персональные данные в соответствии с 7аконодательными и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерац ии, необходимые для дости6ения ц елей, предусмотренных 

пунктом 20 настоящ их П равил.

5) П ерсональные данные поль7ователей сайта:

- фамилия, имя, отчество (при наличии); контактный телефон; дол6ность и подра7деление;

пол;

- дата ро6дения;

- обра7ование;
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- ста6;

- адрес места 6ительства;

- адрес электронной почты;

- иные персональные данные в соответствии с 7аконодательными и иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерац ии, необходимые для дости6ения ц елей, предусмотренных 

пунктом 20 настоящ их П равил.

VII. Д ействия, совершаемые с персональными данными

22. Академия осущ ествляет сбор, 7апись, системати7ац ию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, и7менение), и7влечение, исполь7ование, передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, уничто6ение персональных данных субъектов, персональные данные 

которых обрабатываются в Академии.

VIII. С огласие субъекта персональных данных на обработку 

его персональных данных

23. О бработка персональных данных субъектов персональных данных осущ ествляется с 

согласия субъектов персональных данных в рамках ц елей, определенных пунктом 20 настоящ их 

П равил, в соответствии с требованиями Федерального 7акона «О  персональных данных».

24. С огласие субъекта персональных данных оформляется в письменной форме 

(прило6ения № №  2-5 к настоящ им П равилам), если иное не установлено Федеральным 7аконом 

«О  персональных данных».

25. С огласие на обработку персональных данных действует с момента подписания до 

момента от7ыва либо до наступления иного события, определенного в соответствии с 

7аконодательством Российской Федерац ии.

26. В  случае отка7а субъекта персональных данных дать письменное согласие на 

обработку персональных данных ему под роспись доводится ра7ъяснение юридических 

последствий отка7а предоставить свои персональные данные по форме (прило6ение №  6 к 

настоящ им П равилам).

27. С огласие на обработку персональных данных мо6ет быть ото7вано субъектом 

персональных данных по форме от7ыва согласия на обработку персональных данных (прило6ение 

№  7 к настоящ им П равилам).

28. С огласие субъекта персональных данных не требуется в случаях:

а) обработка персональных данных необходима для дости6ения ц елей, предусмотренных 

ме6дународным договором Российской Федерац ии или 7аконом, для осущ ествления и 

выполнения во7ло6енных 7аконодательством Российской Федерац ии на оператора функц ий, 

полномочий и обя7анностей;

б) обработка персональных данных необходима для осущ ествления правосудия, 

исполнения судебного акта, акта другого органа или дол6ностного лиц а, подле6ащ их 

исполнению в соответствии с 7аконодательством Российской Федерац ии об исполнительном 

прои7водстве;

в) обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной, 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных;

г) обработка персональных данных необходима для 7ащ иты 6и7ни, 7доровья или иных
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6и7ненно ва6ных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта 

персональных данных нево7мо6но;

д) обработка персональных данных необходима для осущ ествления прав и 7аконных 

интересов оператора или третьих лиц  либо для дости6ения общ ественно 7начимых ц елей при 

условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных;

е) обработка персональных данных осущ ествляется в статистических или иных 

исследовательских ц елях, 7а исключением ц елей продви6ения товаров, работ, услуг на рынке 

путем осущ ествления прямых контактов с потенц иальным потребителем, при условии 

обя7ательного обе7личивания персональных данных;

6) осущ ествляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц  к 

которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе;

7) осущ ествляется обработка персональных данных, подле6ащ их опубликованию или 

обя7ательному раскрытию в соответствии с 7аконодательством Российской Федерац ии.

IX. П орядок обработки персональных данных бе7 исполь7ования средств

автомати7ац ии

29. П ри обработке персональных данных, осущ ествляемой бе7 исполь7ования средств 

автомати7ац ии, соблюдаются требования П оло6ения об особенностях обработки персональных 

данных, осущ ествляемой бе7 исполь7ования средств автомати7ац ии1.

30. Д ля ка6дой категории субъектов персональных данных, обрабатываемых бе7 

исполь7ования средств автомати7ац ии, в Академии определены отдельные места хранения 

персональных данных (материальных носителей) в 7апирающ ихся на ключ помещ ениях, в 

металлических несгораемых шкафах (сейфах), иных шкафах, имеющ их 7апираемые блок-секц ии.

31. Ключи от этих помещ ений (шкафов) хранятся у лиц , ответственных 7а обработку 

персональных данных данной категории субъектов персональных данных.

32. Запрещ ается хранение носителей с персональными данными на рабочих столах, либо 

оставление их бе7 присмотра или передача на хранение другим лиц ам, вынос носителей с 

персональными данными и7 слу6ебных помещ ений для работы с ними вне Академии.

33. П еречень лиц , ответственных 7а обработку персональных данных бе7 исполь7ования 

средств автомати7ац ии в Академии, осущ ествляющ их обработку персональных данных или 

имеющ их к ним доступ, утвер6ден прика7ом ректора.

34. П ерсональные данные при их обработке, осущ ествляемой бе7 исполь7ования средств 

автомати7ац ии, обособлены от иной информац ии, в частности путем фиксац ии их на ра7ных 

материальных носителях персональных данных, в спец иальных ра7делах или на полях форм 

(бланков). П ерсональные данные субъектов персональных данных, обрабатываемые бе7 

исполь7ования средств автомати7ац ии в Академии (материальные носители), обработка которых 

осущ ествляется в ра7личных ц елях, хранятся ра7дельно.

35. П ри хранении материальных носителей в Академии соблюдаются условия, 

обеспечивающ ие сохранность персональных данных и исключающ ие несанкц ионированный к 

ним доступ.

36. В  случае поступления ре7юме соискателя по каналам электронной почты,

1 Постановление Правительства Российской Федерации от 1 5 .09.2008 №  687 «Об утверждении Положения  об особенностя х  

обработки персональных  данных , осущ ествля емой без использования  средств автоматизации».
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факсимильной свя7и ответственный работник дополнительно проводит мероприятия, 

направленные на подтвер6дение факта направления ука7анного ре7юме соискателем: 

приглашение соискателя на личную встречу с уполномоченным работником Академии, обратная 

свя7ь посредством телефона, электронной почты и т.д.

X. П орядок автомати7ированной обработки персональных данных в

информац ионных системах

37. Автомати7ированная обработка персональных данных в Академии мо6ет 

осущ ествляться в информац ионных системах персональных данных (далее - ИС П Д н), 

определенных в перечне ИС П Д н, утвер6денном локальным нормативным актом Академии.

38. ИС П Д н содер6ит персональные данные, ука7анные в настоящ их П равилах, а так6е 

иные необходимые данные, в том числе табельный номер, дол6ность, подра7деление, номера и 

даты прика7ов.

39. Работникам, имеющ им право осущ ествлять обработку персональных данных, 

предоставляются автомати7ированные рабочие места, уникальный логин и пароль для доступа к 

ИС П Д н.

40. П ерсональные данные вносятся в ИС П Д н как в автоматическом, так и в ручном 

ре6име при получении информац ии на бума6ном носителе или в ином виде, не по7воляющ ем 

осущ ествлять ее автоматическую регистрац ию.

41. О беспечение бе7опасности персональных данных в ИС П Д н осущ ествляется 

структурным подра7делением Академии, на которое во7ло6ены функц ии по обеспечению в 

Академии информац ионных технологий и 7ащ иты информац ии (далее - подра7деление 

информац ионных технологий), и достигается путем исключения несанкц ионированного, в том 

числе случайного, доступа к персональным данным, а так6е иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных, согласно статье 19 Федерального 7акона «О  персональных 

данных», вследствие принятия следующ их мер по обеспечению бе7опасности:

1) определения угро7 бе7опасности персональных данных при их обработке в ИС П Д н;

2) применения органи7ац ионных и технических мер по обеспечению бе7опасности 

персональных данных при их обработке в ИС П Д н, направленных на нейтрали7ац ию актуальных 

угро7 бе7опасности персональных данных, в рамках системы 7ащ иты персональных данных, 

со7даваемой в соответствии с Требованиями к 7ащ ите персональных данных при их обработке в 

информац ионных системах персональных данных2;

3) применения прошедших в установленном порядке проц едуру оц енки соответствия 

средств 7ащ иты информац ии;

4) оц енки эффективности принимаемых мер по обеспечению бе7опасности персональных 

данных до ввода в эксплуатац ию ИС П Д н;

5) учета машинных носителей персональных данных;

6) обнару6ения фактов несанкц ионированного доступа к персональным данным и 
принятия мер;

7) восстановления персональных данных, модифиц ированных или удаленных, 

уничто6енных вследствие несанкц ионированного доступа к ним;

2 Постановление Правительства Российской Федерации от 01 .1 1 .201 2 №  1 1 1 9 «Об утверждении требований к защ ите 

персональных  данных  при их  обработке в информационных  системах  персональных  данных ».
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8) установления правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в ИС П Д н, а 

так6е обеспечения регистрац ии и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в 

ИС П Д н;

9) контроля 7а принимаемыми мерами по обеспечению бе7опасности персональных 

данных и уровней 7ащ ищ енности ИС П Д н.

42. П одра7деление информац ионных технологий обеспечивает так6е:

1) органи7ац ию и контроль ведения учета материальных носителей персональных 

данных;

2) своевременное обнару6ение фактов несанкц ионированного доступа к персональным 

данным и немедленное доведение этой информац ии до ответственного 7а органи7ац ию обработки 

персональных данных в Академии и ректора;

3) недопущ ение во7действия на технические средства автомати7ированной обработки 

персональных данных, в ре7ультате которого мо6ет быть нарушено их функц ионирование;

4) постоянный контроль 7а обеспечением уровня 7ащ ищ енности персональных данных;

5 ) 7нание и соблюдение условий исполь7ования средств 7ащ иты информац ии, 

предусмотренных эксплуатац ионной и технической документац ией;

6) учет применяемых средств 7ащ иты информац ии, эксплуатац ионной и технической 

документац ии к ним;

7) при обнару6ении нарушений порядка предоставления персональных данных 

не7амедлительное приостановление предоставления персональных данных поль7ователям ИС П Д н 

до выявления причин нарушений и устранения этих причин;

8) ра7бирательство и составление 7аключений по фактам несоблюдения условий хранения 

материальных носителей персональных данных, исполь7ования средств 7ащ иты информац ии, 

которые могут привести к нарушению конфиденц иальности персональных данных или другим 

нарушениям, приводящ им к сни6ению уровня 7ащ ищ енности персональных данных, ра7работку 

и принятие мер по предотвращ ению во7мо6ных опасных последствий подобных нарушений;

9) восстановление персональных данных, модифиц ированных или удаленных, 

уничто6енных вследствие несанкц ионированного доступа к ним;

10) 7ащ иту обмена персональными данными при их обработке в ИС П Д н и по каналам 

свя7и, 7ащ ита которых обеспечивается путем реали7ац ии соответствующ их органи7ац ионных мер 

и путем применения программных и технических средств;

11) доступ работников к персональным данным, находящ имся в ИС П Д н, 

предусматривающ ий обя7ательное прохо6дение проц едуры идентификац ии и аутентификац ии.

4 3. П оль7ователем ИС П Д н является ка6дый работник Академии, участвующ ий в рамках 

своих функц иональных обя7анностей в проц ессах автомати7ированной обработки персональных 

данных.

44. П оль7ователь несет персональную ответственность 7а свои действия.

4 5 . Пользователь обя зан:

а) 7нать и соблюдать установленные требования по ре6иму обработки персональных 

данных, учету, хранению и пересылке носителей информац ии, обеспечению бе7опасности 

персональных данных, а так6е руководящ их и органи7ац ионно-распорядительных документов;

б) соблюдать требования парольной политики;

в) исключать во7мо6ность несанкц ионированного о7накомления с отобра6аемой на 

мониторе информац ией посторонних лиц ;
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. г) сообщ ать обо всех нарушениях, свя7анных с информац ионной бе7опасностью при 

обработке персональных данных в ИС П Д н, в отдел информац ионных технологий Академии.

4 6. Пользователя м запрещ ается :

а) ра7глашать персональные данные;

б) копировать персональные данные на не7арегистрированный носитель;

в) самостоятельно устанавливать, тира6ировать или модифиц ировать программное и 

аппаратное обеспечение, и7менять установленный алгоритм функц ионирования технических и 

программных средств;

г) открывать общ ий доступ к папкам на своей рабочей станц ии;

д) подключать к рабочей станц ии внешние носители и мобильные устройства;

е) отключать (блокировать) средства 7ащ иты информац ии;

6) сообщ ать (или передавать) посторонним лиц ам личные ключи и атрибуты доступа к 

ИС П Д н.

XI. П рава субъектов персональных данных

47. С убъекты персональных данных имеют право на:

а) полную информац ию об их персональных данных, обрабатываемых в Академии;

б) доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии любой 

7аписи, содер6ащ ей их персональные данные, 7а исключением случаев, предусмотренных 

7аконодательством Российской Федерац ии;

в) уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничто6ение в случае, 

если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, не7аконно 

полученными или не являются необходимыми для 7аявленной ц ели обработки;

г) от7ыв согласия на обработку персональных данных;

д) принятие предусмотренных 7аконом мер по 7ащ ите своих прав;

е) об6алование действия или бе7действия Академии, осущ ествляемого с нарушением 

требований 7аконодательства Российской Федерац ии в области персональных данных, в 

уполномоченный орган по 7ащ ите прав субъектов персональных данных или в суд;

7) осущ ествление иных прав, предусмотренных 7аконодательством Российской 

Федерац ии.

XII. С роки обработки и хранения персональных данных

48. О бработка персональных данных работников осущ ествляется в течение всего периода 

работы в Академии.

49. В  соответствии с 7аконодательством Российской Федерац ии определяются и 

устанавливаются следующ ие сроки обработки и хранения персональных данных субъектов 

персональных данных:

1) персональные данные, содер6ащ иеся в прика7ах по личному составу (о приеме, о 

переводе, об увольнении, о надбавках), подле6ат хранению в кадровой слу6бе в течение двух лет 

с последующ им формированием и передачей ука7анных документов в архив Академии для 

хранения в установленном 7аконодательством Российской Федерац ии порядке;

2) персональные данные, содер6ащ иеся в личных делах и личных карточках работников 

Академии, хранятся в кадровой слу6бе в течение десяти лет с последующ им формированием и
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передачей ука7анных документов в архив Академии для хранения в установленном 

7аконодательством Российской Федерац ией порядке;

3) персональные данные, содер6ащ иеся в прика7ах о поощ рениях, материальной 

помощ и работников Академии, подле6ат хранению в течение двух лет в кадровой слу6бе с 

последующ им формированием и передачей ука7анных документов в архив Академии для 

хранения в установленном 7аконодательством Российской Федерац ией порядке;

4) персональные данные, содер6ащ иеся в прика7ах о предоставлении отпусков, о 

краткосрочных командировках, о дисц иплинарных в7ысканиях работников Академии, подле6ат 

хранению в кадровой слу6бе в течение пяти лет с последующ им уничто6ением;

5) персональные данные, содер6ащ иеся в документах гра6дан, претендующ их на 

7амещ ение вакантных дол6ностей в Академии, не допущ енных к участию в конкурсе на 

7амещ ение вакантных дол6ностей в Академии (далее - конкурс), и кандидатов, участвовавших в 

конкурсе, хранятся в кадровой слу6бе в течение 3 лет со дня 7авершения конкурса, после чего 

подле6ат уничто6ению.

50. П ерсональные данные хранятся в структурных подра7делениях, к функц иональным 

обя7анностям которых относится обработка соответствующ их персональных данных.

51. П ерсональные данные при их обработке, осущ ествляемой бе7 исполь7ования средств 

автомати7ац ии, дол6ны обособляться от иной информац ии, в частности путем фиксац ии их на 

ра7ных материальных носителях, в спец иальных ра7делах или на полях форм (бланков).

52. Д ол6но обеспечиваться ра7дельное хранение персональных данных на ра7ных 

материальных носителях, обработка которых осущ ествляется в ра7личных ц елях, определенных 

настоящ ими П равилами.

53. С рок хранения персональных данных, внесенных в ИС П Д н, дол6ен соответствовать 

сроку хранения бума6ных оригиналов.

54. Контроль 7а хранением и исполь7ованием материальных носителей, содер6ащ их 

персональные данные, не допускающ ий несанкц ионированное исполь7ование, уточнение, 

распространение и уничто6ение персональных данных, находящ ихся на этих носителях, 

осущ ествляют непосредственные руководители работников, осущ ествляющ их обработку 

персональных данных.

XIII. П орядок уничто6ения персональных данных при дости6ении ц елей обработки или при

наступлении иных 7аконных оснований

55. Лиц ами, ответственными 7а архивную обработку документов в Академии, 

осущ ествляется систематический контроль 7а выделением документов на бума6ных носителях, 

содер6ащ их персональные данные, с истекшими сроками хранения, подле6ащ их уничто6ению.

56. В опрос об уничто6ении документов, содер6ащ их персональные данные, по истечении 

срока их хранения в Академии рассматривается ответственными 7а органи7ац ию обработки 

персональных данных, утвер6денными прика7ом ректора. Н а основе представленного лиц ом, 

ответственным 7а архивную обработку документов, акта о выделении документов к уничто6ению 

выносится решение о его согласовании (несогласовании).

57. П о итогам 7аседания экспертной комиссии Академии составляется протокол и 

делаются соответствующ ие 7аписи в акте о выделении к уничто6ению документов, 7атем акт 

представляется на утвер6дение ректору Академии.
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58. Контроль 7а проц едурой уничто6ения документов осущ ествляется лиц ом, 

ответственным 7а архивную обработку документов.

59. С ведения об уничто6ении вносятся в акт о выделении к уничто6ению документов.

60. Уничто6ение персональных данных на электронных носителях прои7водится под 

контролем работника структурного подра7деления информац ионных технологий путем 

механического нарушения ц елостности носителя, не по7воляющ его прои7вести считывание или 

восстановление персональных данных, или удалением с электронных носителей методами и 

средствами гарантированного удаления остаточной информац ии.

61. П ри поступлении в адрес Академии ре7юме, составленного в прои7вольной форме, при 

которой одно7начно определить фи7ическое лиц о, его направившее, не представляется 

во7мо6ным, данное ре7юме подле6ит уничто6ению в день поступления.

62. В  случае отка7а в приеме на работу, сведения, предоставленные соискателем, дол6ны 

быть уничто6ены в течение 30 дней с даты принятия решения об отка7е.

XIV. Рассмотрение 7апросов субъектов персональных данных

или их представителей

63. В  соответствии с действующ им 7аконодательством субъект персональных данных 

имеет право на получение информац ии, касающ ейся обработки его персональных данных, в том 

числе содер6ащ ей:

- подтвер6дение факта обработки персональных данных оператором;

- правовые основания и ц ели обработки персональных данных;

- применяемые Академией способы обработки персональных данных;

- наименование и место нахо6дения Академии, сведения о лиц ах, которые имеют доступ 

к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с Академией или на основании федерального 7акона;

- обрабатываемые персональные данные, относящ иеся к соответствующ ему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных 

не предусмотрен федеральным 7аконом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

- порядок осущ ествления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

Федеральным 7аконом «О  персональных данных»;

- информац ию об осущ ествленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных;

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лиц а, осущ ествляющ его обработку 

персональных данных по поручению Академии, если обработка поручена или будет поручена 

такому лиц у;

- иные сведения, предусмотренные Федеральным 7аконом «О  персональных данных» или 

другими федеральными 7аконами.

64. П раво субъекта персональных данных на доступ к своим персональным данным 

ограничивается в случае, если:

- обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в 

ре7ультате оперативно-ро7ыскной, контрра7ведывательной и ра7ведывательной деятельности, 

осущ ествляется в ц елях обороны страны, бе7опасности государства и охраны правопорядка;
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- обработка персональных данных осущ ествляется органами, осущ ествившими 

7адер6ание субъекта персональных данных по подо7рению в совершении преступления, либо 

предъявившими субъекту персональных данных обвинение по уголовному делу, либо 

применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, 7а 

исключением предусмотренных уголовно-проц ессуальным 7аконодательством Российской 

Федерац ии случаев, если допускается о7накомление подо7реваемого или обвиняемого с такими 

персональными данными;

- обработка персональных данных осущ ествляется в соответствии с 7аконодательством о 

противодействии легали7ац ии (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и 

финансированию террори7ма;

- доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и 

7аконные интересы третьих лиц ;

- обработка персональных данных осущ ествляется в случаях, предусмотренных 

7аконодательством Российской Федерац ии о транспортной бе7опасности, в ц елях обеспечения 

устойчивого и бе7опасного функц ионирования транспортного комплекса, 7ащ иты интересов 

личности, общ ества и государства в сфере транспортного комплекса от актов не7аконного 

вмешательства.

65. Если субъект персональных данных считает, что обработка его персональных данных в 

Академии осущ ествляется с нарушением требований Федерального 7акона «О  персональных 

данных» или иным обра7ом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе 

об6аловать действия или бе7действие Академии в уполномоченном органе по 7ащ ите прав 

субъектов персональных данных или в судебном порядке.

66. С убъект персональных данных имеет право на 7ащ иту своих прав и 7аконных 

интересов, в том числе на во7мещ ение убытков и (или) компенсац ию морального вреда в 

судебном порядке.

67. П оступающ ий в Академию 7апрос субъекта персональных данных или его 

представителя (далее - 7апрос субъекта персональных данных) дол6ен содер6ать:

номер основного документа, удостоверяющ его личность субъекта персональных данных 

или его представителя, сведения о дате выдачи ука7анного документа и выдавшем его органе;

сведения, подтвер6дающ ие участие субъекта персональных данных в отношениях с 

Академией (номер трудового договора (гра6данско-правового договора), дата 7аключения 

трудового договора (гра6данско-правового договора, условное словесное обо7начение и (или) 

иные сведения), либо сведения, иным обра7ом подтвер6дающ ие факт обработки персональных 

данных Академией;

подпись субъекта персональных данных или его представителя.

68. Запрос субъекта персональных данных мо6ет быть направлен в Академия в форме 

электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с 7аконодательством 

Российской Федерац ии.

69. П ри поступлении 7апроса субъекта персональных данных, 7апрос регистрируется в 

Академии и передается на рассмотрение ректору в соответствии с порядком рассмотрения 

обращ ения гра6дан, поступивших в Академию.

70. Академия в течение тридц ати календарных дней со дня получения 7апроса субъекта 

персональных данных обя7ана сообщ ить субъекту персональных данных информац ию о наличии 

персональных данных, относящ ихся к соответствующ ему субъекту персональных данных, и 

предоставить во7мо6ность о7накомления с ними.
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71. С ведения, ука7анные в пункте 62 настоящ их П равил, дол6ны быть предоставлены 

субъекту персональных данных в доступной форме, и в них не дол6ны содер6аться 

персональные данные, относящ иеся к другим субъектам персональных данных, 7а исключением 

случаев, если имеются 7аконные основания для раскрытия таких персональных данных.

72. В  случае отка7а в предоставлении субъекту персональных данных информац ии о 

наличии персональных данных о соответствующ ем субъекте персональных данных, а так6е 

самих персональных данных, мотивированный ответ дол6ен быть дан в письменной форме в 

срок, не превышающ ий тридц ати дней со дня получения 7апроса субъекта персональных данных.

73. С убъекту персональных данных бе7во7ме7дно представляется во7мо6ность 

о7накомления с персональными данными, относящ имися к соответствующ ему субъекту 

персональных данных. В  срок, не превышающ ий семи рабочих дней со дня предоставления 

субъектом персональных данных сведений, подтвер6дающ их, что персональные данные, которые 

относятся к соответствующ ему субъекту и обработку которых осущ ествляет Академия, являются 

неполными, неточными или неактуальными, Академия обя7ана внести в них необходимые 

и7менения. В  срок, не превышающ ий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом 

персональных данных сведений, подтвер6дающ их, что персональные данные, которые относятся 

к соответствующ ему субъекту и обработку которых осущ ествляет Академия, являются не7аконно 

полученными, или не являются необходимыми для 7аявленной ц ели, Академия обя7ана 

уничто6ить такие персональные данные. О  внесенных уточнениях и предпринятых мерах 

необходимо уведомить субъекта персональных данных, а так6е третьих лиц , которым 

персональные данные этого субъекта были переданы.

74. В  случае, если сведения, ука7анные в пункте 62 настоящ их П равил, а так6е 

обрабатываемые персональные данные были предоставлены для о7накомления субъекту 

персональных данных по его 7апросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно 

в Академия или направить повторный 7апрос в ц елях получения сведений, ука7анных в пункте 62 

настоящ их П равил, и о7накомления с такими персональными данными не ранее чем чере7 

тридц ать дней после первоначального обращ ения или направления первоначального 7апроса, если 

более короткий срок не установлен федеральным 7аконом, принятым в соответствии с ним 

нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем 

или поручителем по которому является субъект персональных данных.

75. С убъект персональных данных вправе обратиться повторно в Академию или направить 

повторный 7апрос в ц елях получения сведений, ука7анных в пункте 62 настоящ их П равил, а так6е 

в ц елях о7накомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, 

ука7анного в пункте 73 настоящ их П равил, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые 

персональные данные не были предоставлены ему для о7накомления в полном объеме по 

ре7ультатам рассмотрения первоначального обращ ения. П овторный 7апрос наряду со сведениями, 

ука7анными в пункте 66 настоящ их П равил, дол6ен содер6ать обоснование направления 

повторного 7апроса.

76. Академия вправе отка7ать субъекту персональных данных в выполнении повторного 

7апроса, не соответствующ его условиям, предусмотренным пунктами 73 и 74 настоящ их П равил. 

Такой отка7 дол6ен быть мотивированным. О бя7анность представления дока7ательств 

обоснованности отка7а в выполнении повторного 7апроса ле6ит на Академии.

XV. О тветственный 7а органи7ац ию обработки персональных данных
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77. О тветственный 7а органи7ац ию обработки персональных данных в Академии (далее - 

ответственный 7а обработку персональных данных) на7начается ректором Академии и7 числа 

работников Академии.

78. О тветственный 7а обработку персональных данных в своей работе руководствуется 

7аконодательством Российской Федерац ии в области персональных данных и настоящ ими 

П равилами.

79. Ответственный за обработку персональных  данных  обеспеч ивает:

органи7ац ию внутреннего контроля 7а соблюдением работниками, 
уполномоченными на обработку персональных данных, требований 7аконодательства 
Российской Федерац ии в области персональных данных, в том числе требований к 7ащ ите 
персональных данных;

- доведение до сведения работников, уполномоченных на обработку персональных 
данных, поло6ения 7аконодательства Российской Федерац ии в области персональных 
данных, локальные акты по вопросам обработки персональных данных, требования к 7ащ ите 
персональных данных;

- органи7ац ию приема и обработки 7апросов (обращ ений) субъектов персональных 
данных или их представителей и осущ ествление контроля 7а приемом и обработкой таких 
7апросов (обращ ений);

- принятие необходимых мер по восстановлению нарушенных прав субъектов 
персональных данных, в случае нарушения в Академии требований к 7ащ ите персональных 
данных.

80. О тветственный 7а обработку персональных данных вправе:

1) иметь доступ к информац ии, касающ ейся обработки персональных данных в Академии 

и включающ ей:

- ц ели обработки персональных данных;

- категории обрабатываемых персональных данных;

- категории субъектов персональных данных, персональные данные которых 

обрабатываются;

- правовые основания обработки персональных данных;

- перечень действий с персональными данными, общ ее описание исполь7уемых в Академии 

способов обработки персональных данных;

- описание мер, предусмотренных статьями 18.1 и 19 Федерального 7акона «О  персональных 

данных», в том числе сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и 

наименования этих средств;

- дату начала обработки персональных данных;

- срок или условия прекращ ения обработки персональных данных;

- сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных в 

проц ессе их обработки;

- сведения об обеспечении бе7опасности персональных данных в соответствии с 

Требованиями к 7ащ ите персональных данных при их обработке в информац ионных 

системах персональных данных, утвер6денными постановлением П равительства 

Российской Федерац ии от 01.11.2012 №  1119;

2) привлекать к реали7ац ии мер, направленных на обеспечение бе7опасности 

персональных данных, обрабатываемых в Академии, иных работников Академии с во7ло6ением 

на них соответствующ их обя7анностей и 7акреплением ответственности.
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XVI. О тветственность 7а нарушение норм, регулирующ их обработку и7ащ иту
персональных данных

81. Лиц а, виновные в нарушении 7аконодательства Российской Федерац ии и 
нормативных документов Академии в области обработки и 7ащ иты персональных данных, 
несут дисц иплинарную, гра6данско-правовую, административную и уголовную 
ответственность в порядке, установленном федеральными 7аконами.

82. Руководители структурных подра7делений Академии несут персональную 
ответственность 7а обработку и обеспечение ре6има 7ащ иты персональных данных, 
выполнение уполномоченными работниками на обработку персональных данных требований 
7аконодательства Российской Федерац ии и нормативных документов Академии в области 
обработки и 7ащ иты персональных данных.

83. Моральный вред, причиненный субъектам персональных данных вследствие 
нарушения их прав, правил обработки персональных данных, а так6е требований к 7ащ ите 
персональных данных, установленных Федеральным 7аконом от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  
персональных данных» и нормативными документами Академии в области обработки и 
7ащ иты персональных данных, подле6ит во7мещ ению в соответствии с 7аконодательством 
Российской Федерац ии.

84. Работники Академии, допустившие ра7глашение персональных данных 
другого работника или обучающ егося, могут быть уволены по иниц иативе работодателя по 
пп. «в» ч. 6 ст. 81 Трудового кодексаРоссийской Федерац ии. Увольнение не исключает иных 
форм ответственности, предусмотренных действующ им 7аконодательством Российской 
Федерац ии.
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Приложение №  1

к Правилам обработки персональных

данных  в «Академия  ФНС Л АБ - Нева»

О бя7ательство

о нера7глашении персональных данных

Я,_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,
(фамилия, имя, отчество)

предупре6ден(а) о том, что на период исполнения дол6ностных обя7анностей в Федеральном 
государственном бюд6етном обра7овательном учре6дении дополнительного профессионального 

обра7ования «Академия лидерства и администрирования би7нес-проц ессов ФН С России - Н ева» 

(«Академия ФН С ЛАБ  - Н ева») (г. Санкт-П етербург, ул. Тор6ковская, д. 10), в соответствии с 
дол6ностной инструкц ией и трудовым договором мне будет предоставлен доступ к информац ии, 

содер6ащ ей персональные данные.
В  соответствии со статьей 7 Федерального 7акона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  персональных 

данных» я уведомлен(а) о том, что персональные данные являются конфиденц иальной информац ией и 

я обя7ан(а) не раскрывать третьим лиц ам и не распространять персональные данные бе7 согласия 

субъекта персональных данных.
Я предупре6ден(а) о том, что в случае ра7глашения мной информац ии, содер6ащ ей 

персональные данные или их утрату я несу ответственность в соответствии со статьей 90 Трудового 

кодекса Российской Федерац ии.
П оло6ения 7аконодательства Российской Федерац ии, предусматривающ ие ответственность 7а 

нарушение требований Федерального 7акона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  персональных данных», мне 

ра7ъяснены.

«Академия ФН С  ЛАБ  - Н ева»»

20 г.
подпись (И.О . Фамилия)
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Приложение №  2

к Правилам обработки персональных

данных  в «Академия  ФНС Л АБ - Нева»

С О ГЛАСИЕ
на обработку персональных данных работника

Я-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

адрес:_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

паспорт серия_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ номер_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

выдан_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ кем_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального 7акона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  

персональных данных» даю согласие Федеральному государственному бюд6етному 

обра7овательному учре6дению дополнительного профессионального обра7ования «Академия 

лидерства и администрирования би7нес-проц ессов ФН С России - Н ева» («Академия ФН С ЛАБ  

- Н ева») (г. С анкт-П етербург, ул. Тор6ковская, д. 10) (далее - Академия) на обработку 

следующ их моих персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц , день ро6дения, 

место ро6дения, адрес и дата регистрац ии (места про6ивания), номер контактного телефона 

или сведения о других способах свя7и, семейное поло6ение, состав семьи и сведения о бли7ких 

родственниках, сведения об обра7овании, квалификац ии, 7нании иностранных я7ыков, 

сведения об ученой степени, ученом 7вании, научных трудах, и7обретениях, сведения о дате 

7ащ иты и темы диссертац ии, информац ия, содер6ащ аяся в трудовом договоре 

(дополнительных соглашений к нему), сведения о трудовой деятельности, о воинском учете и 

рекви7иты документов воинского учета, сведения о гра6данстве, профессии, доходах, об 

обя7ательствах имущ ественного характера моих, моего супруга (супруги) и

несовершеннолетних детей, ИН Н , номер страхового свидетельства государственного 

пенсионного страхования, данные документа, удостоверяющ его личность, состояние 7доровья, 

данные свидетельств о государственной регистрац ии актов гра6данского состояния, сведения 

о пребывании 7а границ ей, данные документа, удостоверяющ его личность гра6данина РФ 7а 

границ ей, сведения о государственных наградах, иных наградах, 7наках отличия, поощ рениях, 

информац ия о классном чине государственной гра6данской слу6бы Российской Федерац ии 

(дипломатическом ранге, воинском или спец иальном 7вании, классном чине 

правоохранительной слу6бы, классном чине гра6данской слу6бы субъекта Российской 

Федерац ии), квалификац ионном ра7ряде государственной гра6данской слу6бы

(квалификац ионном ра7ряде или классном чине муниц ипальной слу6бы), информац ия об 

оформленных допусках к государственной тайне, сведения о судимости и о наличии в 

отношении меня уголовного дела, сведения о привлечении к дисц иплинарной, материальной, 

гра6данско- правовой, административной ответственности, номер расчетного счета, номер 

банковской карты, наименование кредитной органи7ац ии, в которой открыты расчетный счет и 

выпущ ена банковская карта, информац ия о е6егодных оплачиваемых отпусках, учебных 

отпусках и отпусках бе7 сохранения дене6ного содер6ания, мои биометрические данные с 

ц елью выполнений требований Трудового кодекса РФ. Н алогового кодекса РФ, Федерального 

7акона от 15.12.2001 №  167-ФЗ «О б обя7ательном пенсионном страховании в Российской 

Федерац ии», Федерального 7акона от 29.12.2012 №  273-ФЗ «О б обра7овании в Российской

«Академии ФН С  ЛАБ  - Н ева»
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Федерац ии», П остановления П равительства РФ от 27.11.2006 №  719 «О б утвер6дении 

поло6ения о воинском учете».

П еречень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: 

обработка персональных данных, включая сбор, системати7ац ию, накопление, хранение, 

уточнение, исполь7ование, передачу, блокирование, уничто6ение.

Д аю согласие на сбор и хранение в личном деле копий документов, содер6ащ их 

вышеука7анную информац ию о персональных данных.

Н е во7ра6аю против сообщ ений сведений обо мне в ФН С  России (Москва, ул. 

Н еглиная, 23) следующ их персональных данных: фамилия, имя, отчество, место работы, 

дол6ность, год ро6дения, обра7ование, ста6 работы, классный чин государственной 

гра6данской слу6бы. Цель обработки персональных данных: предоставление материалов к 

награ6дению ведомственными наградами. Способ обработки персональных данных: передача 

на бума6ных носителях. П еречень действий с персональными данными: сбор, системати7ац ия, 

накопление, хранение, уточнение, исполь7ование, передача, блокирование, уничто6ение.

С огласие действует в течение всего срока действия трудового договора и 50 лет после 

растор6ения трудового договора.

Н астоящ ее согласие мо6ет быть ото7вано мной в письменной форме в порядке, 

установленном ч. 2 ст. 9 Федерального 7акона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  персональных 

данных».

20 г.
П одпись (И.О . Фамилия)



Приложение №  3

к Правилам обработки персональных

данных  в «Академия  ФНС Л АБ - Нева»

С О ГЛАСИЕ

на обработку персональных данных претендента на 7амещ ение вакантной дол6ности

«Академия ФН С  ЛАБ  - Н ева»

Я,_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

адрес: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

паспорт серия_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ номер_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

выдан_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  кем_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального 7акона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  

персональных данных» даю согласие Федеральному государственному бюд6етному 

обра7овательному учре6дению дополнительного профессионального обра7ования «Академия 

лидерства и администрирования би7нес-проц ессов ФН С России - Н ева» («Академия ФН С 

ЛАБ  - Н ева») (г. С анкт-П етербург, ул. Тор6ковская, д. 10) (далее - Академия) на обработку 

следующ их моих персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц , день ро6дения, 

место ро6дения, адрес и дата регистрац ии (места про6ивания), номер контактного телефона 

или сведения о других способах свя7и, семейное поло6ение, состав семьи и сведения о 

бли7ких родственниках, сведения об обра7овании, квалификац ии, 7нании иностранных я7ыков, 

сведения об ученой степени, ученом 7вании, научных трудах, и7обретениях, сведения о дате 

7ащ иты и темы диссертац ии, сведения о трудовой деятельности, о воинском учете и рекви7иты 

документов воинского учета, сведения о гра6данстве, профессии, доходах, об обя7ательствах 

имущ ественного характера моих, моего супруга (супруги) и несовершеннолетних детей, ИН Н , 

номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, данные 

документа, удостоверяющ его личность, состояние 7доровья, данные свидетельств о 

государственной регистрац ии актов гра6данского состояния, сведения о пребывании 7а 

границ ей, данные документа, удостоверяющ его личность гра6данина РФ 7а границ ей, 

сведения о государственных наградах, иных наградах, 7наках отличия, поощ рениях, 

информац ия о классном чине государственной гра6данской слу6бы Российской Федерац ии 

(дипломатическом ранге, воинском или спец иальном 7вании, классном чине 

правоохранительной слу6бы, классном чине гра6данской слу6бы субъекта Российской 

Федерац ии), квалификац ионном ра7ряде государственной гра6данской слу6бы 

(квалификац ионном ра7ряде или классном чине муниц ипальной слу6бы), информац ия об 

оформленных допусках к государственной тайне, сведения о судимости и о наличии в 

отношении меня уголовного дела, сведения о привлечении к дисц иплинарной, материальной, 

гра6данско- правовой, административной ответственности, мои биометрические данные с 

ц елью принятия Академией решения о приеме либо отка7е в приеме на работу, а так6е 

проведения в случае необходимости проверки достоверности и полноты сведений, 

представленных мною на себя, супруга (супругу) и несовершеннолетних детей, передачи 

персональных данных в адрес органов государственной власти и иные органи7ац ии, 

являющ иеся дер6ателями сведений о доходах, об имущ естве и обя7ательствах 

имущ ественного характера, в случаях если 7амещ ение вакантной дол6ности требует проверки
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представленных сведений и передачи их в вышеука7анные органи7ац ии.

П еречень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: 

обработка персональных данных, включая сбор, системати7ац ию, накопление, хранение, 

уточнение, исполь7ование, передачу, блокирование, уничто6ение.

Н е во7ра6аю против направления Академией 7апросов в иные органи7ац ии, в том числе 

по пре6ним местам работы, для уточнения или получения дополнительной информац ии обо 

мне. Согласие действует в течение трех лет.

Н астоящ ее согласие мо6ет быть ото7вано мной в письменной форме в порядке, 

установленном ч. 2 ст. 9 Федерального 7акона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  персональных 

данных».

20_г. _______

П одпись (И.О . Фамилия)
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Приложение №  4

к Правилам обработки персональных

данных  в «Академия  ФНС Л АБ - Нева»

С О ГЛАСИЕ

на обработку персональных данных гра6данина, с которым 7аключается гра6данско-правовой

договор на ока7ание преподавательских услуг

«Академия ФН С  ЛАБ  - Н ева»

Я,_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

адрес: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

паспорт серия_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ номер_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

выдан_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ кем_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального 7акона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  

персональных данных» даю согласие Федеральному государственному бюд6етному 

обра7овательному учре6дению дополнительного профессионального обра7ования «Академия 

лидерства и администрирования би7нес-проц ессов ФН С  России - Н ева» («Академия ФН С 

ЛАБ  - Н ева») (г. С анкт-П етербург, ул. Тор6ковская, д. 10) (далее - Академия) на обработку 

следующ их моих персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц , день ро6дения, 

место ро6дения, адрес регистрац ии (места про6ивания), номер контактного телефона или 

сведения о других способах свя7и, сведения об обра7овании, квалификац ии, сведения об 

ученой степени, ученом 7вании, месте работы, дол6ности, общ ем и педагогическом ста6е, 

ИН Н , коде ИФН С , дате постановки на учет, номере страхового свидетельства 

государственного пенсионного страхования, данные документа, удостоверяющ его личность, 

мои биометрические данные, сведения о профессиональной переподготовки и (или) 

повышении квалификац ии, номере расчетного счета, наименование кредитной органи7ац ии, 

номере банковской карты с ц елью 7аключения гра6данско-правового договора на ока7ание 

преподавательских услуг с Академией, ра7мещ ением информац ии в единой информац ионной 

системе о 7аключенном договоре в соответствии Федеральным 7аконом в сфере 7акупок, 

передачи персональных данных в адрес органов государственной власти и иные органи7ац ии, 

являющ иеся регуляторами в сфере 7акупок.

П еречень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: 

обработка персональных данных, включая сбор, системати7ац ию, накопление, хранение, 

уточнение, исполь7ование, передачу, блокирование, уничто6ение.

Н е во7ра6аю против направления Академией 7апросов в иные органи7ац ии, в том числе 

по пре6ним местам работы, для уточнения или получения дополнительной информац ии обо 

мне.

С огласие действует в течение пяти лет.

Н астоящ ее согласие мо6ет быть ото7вано мной в письменной форме в порядке, 
установленном ч. 2 ст. 9 Федерального 7акона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  персональных 
данных».

« » 20 г. _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
П одпись (И.О . Фамилия)
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Приложение № 5  
к Правилам обработки 

персональных данных в 
«Академии ФНС ЛАБ � Нева» 

 

«Академия ФНС ЛАБ � Нева» 

 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных гражданина, проживающего в общежитии 

Я, _________________________________________________________________________  

адрес: ______________________________________________________________________  

паспорт серия __________________ номер_______________________________________  

выдан ___________________ кем ______________________________________________  

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных» даю согласие Федеральному государственному бюджетному 
образовательному учреждению дополнительного профессионального образования  
«Академия лидерства и администрирования бизнес-процессов ФНС России � Нева» 
(«Академия ФНС ЛАБ � Нева») (г. Санкт-Петербург, ул. Торжковская, д. 10) (далее - 

Академия) на обработку следующих моих персональных данных: фамилия, имя, отчество, 
год, месяц, день рождения, место рождения, адрес регистрации (места проживания), вид, 
серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, 
дата выдачи, с целью временного размещения меня в общежитии Академии. 

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается 

согласие: обработка персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение, использование, передачу, блокирование, уничтожение. 

Согласие действует в течение пяти лет. 
Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме в порядке, 

установленном ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных». 

« __ » _____________ 20 __ г.  ___________   _______________  
                                                                                    Подпись                                                        (И.О. Фамилия) 



Приложение №  6

к Правилам обработки персональных

данных  в «Академия  ФНС Л АБ - Нева»

«Академия ФН С  ЛАБ  - Н ева»

Ра7ъяснение

субъекту персональных данных юридических последствий отка7а в предоставлении своих

персональных данных

Мне,
(ф амилия, имя, оFчеEFво)

ра7ъяснены юридические последствия отка7а предоставить свои персональные данные 

уполномоченным лиц ам Федерального государственного бюд6етного обра7овательного 

учре6дения дополнительного профессионального обра7ования «Академия лидерства и 

администрирования би7нес-проц ессов ФН С  России - Н ева» («Академия ФН С ЛАБ  - Н ева») (г. 

С анкт-П етербург, ул. Тор6ковская, д. 10).

В  соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерац ии установлена обя7анность 

работникам предоставлять свои персональные данные в свя7и с реали7ац ией права на труд, 

права на пенсионное обеспечение, права на медиц инское страхование работников.

« » 20 _  г. _ _ _ _ _ _ _
П одпись (И.О . Фамилия)
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Приложение №  7

к Правилам обработки персональных  данных

в «Академия  ФНС Л АБ - Нева»

«Академия ФН С  ЛАБ  - Н ева»

О ТЗ ЫВ  С О ГЛАСИЛ
на обработку персональных данных

Ректору Академии ФН С ЛАБ  - Н ева 
Мурашову С.Б .

от

(фамилия , имя , отч ество) 

зарегистрированного по адресу:

паспорт серия_ _ _ _ _ номер

выдан:

(дата выдачи и наименование органа, выдавшего 

паспорт)

Я,_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
(фамилия, имя. отчество полностью)

в соответствии с п. 2 ст. 9 Федерального 7акона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  персональных 

данных» от7ываю у Федерального государственного бюд6етного обра7овательного 

учре6дения дополнительного профессионального обра7ования «Академия лидерства и 

администрирования би7нес-проц ессов ФН С  России - Н ева» («Академия ФН С ЛАБ  - Н ева») 

(г. С анкт-П етербург, ул. Тор6ковская, д. 10) согласие на обработку моих персональных 

данных.

П рошу прекратить обработку моих персональных данных в течение семи рабочих дней 

с момента поступления настоящ его от7ыва.

П одпись (И.О . Фамилия)

(дата)
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Приложение №  8

к Правилам обработки персональных

данных  в «Академия  ФНС Л АБ - Нева»

С О ГЛАСИЕ
на обработку персональных данных гра6данина, с которым 7аключается гра6данско-правовой 
договор на ока7ание услуг (выполнение работ), 7а исключением преподавательских услуг

Я,_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

адрес: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

паспорт серия_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ номер_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

выдан_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ кем_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального 7акона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  

персональных данных» даю согласие Федеральному государственному бюд6етному 

обра7овательному учре6дению дополнительного профессионального обра7ования «Академия 

лидерства и администрирования би7нес-проц ессов ФН С России - Н ева» («Академия ФН С 

ЛАБ  - Н ева») (г. С анкт-П етербург, ул. Тор6ковская, д. 10) (далее - Академия) на обработку 

следующ их моих персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц , день ро6дения, 

место ро6дения, адрес регистрац ии (места про6ивания), номер контактного телефона или 

сведения о других способах свя7и, почтовый адрес, ИН Н , коде ИФН С , дате постановки на 

учет, номере страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, данные 

документа, удостоверяющ его личность, номере расчетного счета, наименование кредитной 

органи7ац ии, номере банковской карты с ц елью 7аключения гра6данско-правового договора 

на ока7ание услуг (выполнения работ), 7а исключением преподавательских услуг, с 

Академией, ра7мещ ением информац ии в единой информац ионной системе о 7аключенном 

договоре в соответствии Федеральным 7аконом в сфере 7акупок, передачи персональных 

данных в адрес органов государственной власти и иные органи7ац ии, являющ иеся 

регуляторами в сфере 7акупок.

П еречень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: 

обработка персональных данных, включая сбор, системати7ац ию, накопление, хранение, 

уточнение, исполь7ование, передачу, блокирование, уничто6ение.

С огласие действует в течение пяти лет.

Н астоящ ее согласие мо6ет быть ото7вано мной в письменной форме в порядке, 
установленном ч. 2 ст. 9 Федерального 7акона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  персональных 
данных».

«Академия ФН С  ЛАБ  - Н ева»

20 г.
П одпись (И.О . Фамилия)
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Приложение №  9

к Правилам обработки персональных

данных  в «Академия  ФНС Л АБ - Нева»

С О ГЛАСИЕ
на обработку персональных данных гра6данина, с которым 7аключается договор об

ока7ании обра7овательных услуг

Я , ____________________________________________________________________________________________________________________________

адрес: __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

паспорт серия_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ номер_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

выдан_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ кем_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального 7акона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  

персональных данных» даю согласие Федеральному государственному бюд6етному 

обра7овательному учре6дению дополнительного профессионального обра7ования «Академия 

лидерства и администрирования би7нес-проц ессов ФН С России - Н ева» («Академия ФН С 

ЛАБ  - Н ева») (г. С анкт-П етербург, ул. Тор6ковская, д. 10) (далее - Академия) на обработку 

следующ их моих персональных данных: фамилия, имя. отчество, пол, год, месяц , день 

ро6дения, место ро6дения, адрес регистрац ии (места про6ивания), данные документа, 

удостоверяющ его личность, номер контактного телефона или сведения о других способах 

свя7и, почтовый адрес, сведения об обра7овании, сведения о месте работы и дол6ности с 

ц елью 7аключения договора об ока7ании обра7овательных услуг с Академией, 

документирования факта, этапов и характера обучения, индивидуального учета освоения 

обра7овательной программы, подтвер6дения достигнутого обра7овательного ц ен7а (уровня).

П еречень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: 

обработка персональных данных, включая сбор, системати7ац ию, накопление, хранение, 

уточнение, исполь7ование, передачу, блокирование, уничто6ение.

С огласие действует в течение пяти лет.

Н астоящ ее согласие мо6ет быть ото7вано мной в письменной форме в порядке, 
установленном ч. 2 ст. 9 Федерального 7акона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О  персональных 
данных».

«Академия ФН С  ЛАБ  - Н ева»

20 г.
П одпись (И.О . Фамилия)
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П рило6ение №  2 
к прика7у «Академии ФН С  ЛАБ  - Н ева» 

от 26.03.2024 №  О Д -91

ПЕРЕЧЕНЬ

информации огранич енного доступа, обрабатываемой в «Академии ФНС Л АБ - Нева»

№

п/п

Наименование информации огранич енного доступа Категория  информации 

огранич енного доступа

1. 1) Персональные данные обуч аю щ их ся :

- ф амилия, имя, оFчеEFво (при наличии);

- чиEло, меEяц, год рождения;

- конFакFны й Fелеф он;

- адреE региEFрации (меEFа проживания), адреE ф акFичеEкого 

проживания (меEFа жиFельEFва);

- вид, Eерия, номер докуменFа, удоEFоверяю щ его личноEFь, 

наименование органа, выдавш его его, даFа выдачи;

- Eведения о Fрудовой деяFельноEFи (меEFо рабоFы , 

должноEFь, период (EFаж) рабоFы );

- Eведения об образовании (наименование образоваFельного 

учреждения, Eведения о докуменFах , подFверждаю щ ие образование: 

наименование, номер, даFа выдачи, EпециальноEFь);

- иные перEональные данные в EооFвеFEFвии E 

законодаFельными и иными нормаFивными правовыми акFами 

РоEEийEкой Федерации, необ ходимые для доEFижения целей, 

предуEмоFренны х пункFом 20 наEFоящих Правил.

2) Персональные данные проживаю щ их  в общ ежитии:

- ф амилия, имя, оFчеEFво (при наличии);

- чиEло, меEяц, год рождения;

- конFакFны й Fелеф он;

- адреE региEFрации (меEFа проживания);

- адреE ф акFичеEкого проживания (меEFа жиFельEFва);

- вид, Eерия, номер докуменFа, удоEFоверяю щ его личноEFь, 

наименование органа, выдавш его его, даFа выдачи;

- иные перEональные данные в EооFвеFEFвии E 

законодаFельными и иными нормаFивными правовыми акFами 

РоEEийEкой Федерации, необ ходимые для доEFижения целей, 

предуEмоFренны х пункFом 20 наEFоящих Правил.

3 ) Персональные данные рабоFников (преFенденFов)

ИнEFиFуFа:

- ф амилия, имя, оFчеEFво (при наличии) (в Fом чиEле 

прежние ф амилии, имена и (или) оFчеEFва (при наличии), в Eлучае их 

изменения);

- чиEло, меEяц, год рождения;

- меEFо рождения;

- инф ормация о гражданEFве (в Fом чиEле прежние 

гражданEFва, иные гражданEFва);

- вид, Eерия, номер докуменFа, удоEFоверяю щ его личноEFь, 

наименование органа, выдавш его его, даFа выдачи;

- адреE и даFа региEFрации (EняFия E региEFрационного 

учеFа) по меEFу жиFельEFва (меEFу преб ы вания);

- номер конFакFного Fелеф она или Eведения о других 

EпоEобах Eвязи;

ПерEональные данные



№

п/п

Наименование информации огранич енного доступа Категория  информации 

огранич енного доступа

- реквизиFы EFрахового EвидеFельEFва обязаFельного 

пенEионного EFрахования (СНИЛ С);

- иденFиф икационны й номер налогоплаFельщика (ИНН);

- реквизиFы EвидеFельEFв о гоEударEFвенной региEFрации 

акFов гражданEкого EоEFояния;

- Eведения о Eемейном положении, EоEFаве Eемьи и Eведения

0 близких родEFвенниках (в Fом чиEле б ы вш их );

- Eведения о Fрудовой деяFельноEFи;

- инф ормация, EодержащаяEя в Fрудовом договоре, 

дополниFельны х Eоглаш ений к Fрудовому договору;

- Eведения о воинEком учеFе и реквизиFы докуменFов 

воинEкого учеFа;

- Eведения об образовании, в Fом чиEле о поEлевузовEком 

проф еEEиональном образовании (наименование и год окончания 

образоваFельной организации, наименование и реквизиFы докуменFа 

об образовании, квалиф икация, EпециальноEFь по докуменFу об 

образовании);

- Eведения об ученой EFепени, ученом звании, научны х 

Fрудах , изобреFениях ;

- Eведения о даFе защиFы и Fеме диEEерFации;

- инф ормация о владении иноEFранными языками, EFепень 

владения;

- ф оFоизображение (ф оFограф ия);

- инф ормация о клаEEном чине гоEударEFвенной 

гражданEкой Eлужб ы РоEEийEкой Федерации (дипломаFичеEком 

ранге, воинEком или Eпециальном звании, клаEEном чине 

правоохраниFельной Eлужб ы , клаEEном чине гражданEкой Eлужб ы 

Eуб ъекFа РоEEийEкой Федерации), квалиф икационном разряде 

гоEударEFвенной гражданEкой Eлужб ы (квалиф икационном разряде 

или клаEEном чине муниципальной Eлужб ы );

- Eведения о преб ы вании за границей;

- Eерия, номер докуменFа, удоEFоверяю щ его личноEFь 

гражданина РоEEийEкой Федерации за пределами РоEEийEкой 

Федерации, наименование органа, выдавш его его, даFа выдачи;

- инф ормация о наличии или оFEуFEFвии EудимоEFи (абз. 7 ч.

1 EF. 65, абз. 3,4 ч. 2 EF. 3 31 ТК РФ);

- инф ормация об оф ормленны х допуEках к гоEударEFвенной

Fайне;

- Eведения о гоEударEFвенны х наградах , ины х наградах , 

знаках оFличия, поощрениях ;

- Eведения о проф еEEиональной переподгоFовке и (или) 

повы ш ении квалиф икации;

- инф ормация о ежегодны х оплачиваемы х оFпуEках , 

учебны х оFпуEках и оFпуEках без Eохранения денежного Eодержания;

- Eведения о доходах ;

- номер раEчеFного EчеFа, наименование кредиFной 

организации, в коFорой оFкрыF раEчеFны й EчеF;

- номер банковEкой карFы , наименование кредиFной 

организации, в коFорой выпущена банковEкая карFа;

- Eправка из медицинEкого учреждения;

- иные перEональные данные в EооFвеFEFвии E 

законодаFельными и иными нормаFивными правовыми акFами

2



№

п/п

Наименование информации огранич енного доступа Категория  информации 

огранич енного доступа

РоEEийEкой Федерации, необ ходимые для доEFижения целей, 

предуEмоFренны х пункFом 20 наEFоящих Правил.

4 ) Персональные данные граждан, с которыми 

заклю ч аю тся  гражданско- правовые договора на оказание 

преподавательских  услуг:

- ф амилия, имя, оFчеEFво (при наличии);

- чиEло, меEяц, год рождения; меEFо рождения;

- вид, Eерия, номер докуменFа, удоEFоверяю щ его личноEFь, 

наименование органа, выдавш его его, даFа выдачи;

- адреE региEFрации по меEFу жиFельEFва (меEFу 

преб ы вания);

- номер конFакFного Fелеф она или Eведения о других 

EпоEобах Eвязи; реквизиFы EFрахового EвидеFельEFва обязаFельного 

пенEионного EFрахования; иденFиф икационны й номер 

налогоплаFельщика, код ИФНС, даFа поEFановки на учеF;

- меEFо рабоFы , должноEFь;

- об щ ий и педагогичеEкий EFаж;

- Eведения об образовании (наименование образоваFельной 

организации, наименование и реквизиFы докуменFа об образовании, 

EпециальноEFь по докуменFу об образовании);

- Eведения об ученой EFепени, ученом звании;

- Eведения о проф еEEиональной переподгоFовке и (или) 

повы ш ении квалиф икации;

- номер раEчеFного EчеFа, наименование кредиFной 

организации, в коFорой оFкрыF раEчеFны й EчеF;

- номер банковEкой карFы , наименование кредиFной 

организации, в коFорой выпущ ена банковEкая карFа;

- иные перEональные данные в EооFвеFEFвии E 

законодаFельными и иными нормаFивными правовыми акFами 

РоEEийEкой Федерации, необ ходимые для доEFижения целей, 

предуEмоFренны х пункFом 20 наEFоящих Правил.

5 ) Персональные данные пользователей сайта:

- ф амилия, имя, оFчеEFво (при наличии); конFакFны й 

Fелеф он; должноEFь и подразделение; пол;

- даFа рождения;

- образование;

- EFаж;

- адреE меEFа жиFельEFва;

- адреE элекFронной почFы ;

- иные перEональные данные в EооFвеFEFвии E 

законодаFельными и иными нормаFивными правовыми акFами 

РоEEийEкой Федерации, необ ходимые для доEFижения целей, 

предуEмоFренны х пункFом 20 наEFоящих Правил.

2. ТехнологичеEкая инф ормация EиEFемы защиFы инф ормации 

инф ормационной EиEFемы перEональны х данны х , в Fом чиEле:

- управляю щ ая инф ормация (конф игурационные ф айлы , Fаблицы 

марш руFизации, наEFройки EиEFемы защиFы и пр.);

-  FехнологичеEкая инф ормация EредEFв доEFупа к инф ормационной 

EиEFеме (ауFенFиф икационная инф ормация, клю чи и аFрибуFы 

доEFупа и др.);

- инф ормация о EиEFеме защиFы инф ормации, в F. ч. перEональны х 

данны х , ее EоEFаве и EFрукFуре, принципах , EредEFвах защиFы и

Иная защищаемая 

инф ормация
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№

п/п

Наименование информации огранич енного доступа Категория  информации 

огранич енного доступа

FехничеEких реш ениях защиFы ;

- инф ормационные реEурEы (ф айлы и другие), Eодержащие 

инф ормацию  о Eоб ыFиях , произош едш их E управляемыми об ъекFами, 

о планах обеEпечения беEперебойной рабоFы и процедурах перехода 

к управлению  в аварийны х режимах;

- Eлужебные данные (меFаданные), появляю щиеEя при рабоFе 

программного обеEпечения, Eооб щ ений и проFоколов межEеFевого 

взаимодейEFвия, в резульFаFе обрабоFки инф ормации, в F. ч. 

перEональны х данны х .
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П рило6ение №  3 
к прика7у «Академии ФН С ЛАБ  - Н ева» 

от 26.03.2024 №  О Д -91

Переч ень структурных  подразделений и отдельных  должностных  

лиц, обрабатываю щ их  персональные данные

1. Ректор и проректоры Академии (все виды персональных данных).
2. Н ачальники отделов и 7аместители начальников отделов структурных 

подра7делений Академии (все виды персональных данных, обрабатываемых 
в соответствующ их отделах структурных подра7делений).
3. С отрудники структурных подра7делений Академии, которые по роду своей 
деятельности обя7аны иметь дело с персональными данными (контактные 
данные персонала Академии и руководящ его состава Академии , ответы на 
обращ ения гра6дан, депутатов и органи7ац ий, содер6ащ ие персональные 
данные гра6дан, идентификац ионные данные для ответов на обращ ения 

гра6дан, персональные данные обучающ ихся, персональные данные 
про6ивающ их в общ е6итии).
4. Главный бухгалтер, 7аместитель главного бухгалтера, сотрудники 

бухгалтерии Академии, выполняющ ие работу по бухгалтерскому учету и 
отчетности (данные о доходах и временной нетрудоспособности сотрудников 
Академии, а так6е фи7ических лиц , работающ их по гра6данско-правовому 

договору).
5. Н ачальник органи7ац ионно-штатного отдела Академии (анкетные данные, 
контактные данные сотрудников Академии, а так6е фи7ических лиц , 
работающ их по гра6данско-правовому договору).
6. С отрудники Академии, привлекаемые для выполнения работ по 

ра7мещ ению государственного 7ака7а и 7аключения гра6данских договоров 
на поставку товаров, выполнение работ и ока7ания услуг для ну6д Академии 
(квалификац ионные данные участников аукц ионов, конкурсов, 7апросов 
котировок, сторон договоров информац ия об органи7ац ии и контактные 
данные руководителей и исполнителей работ по государственным 
контрактам).



Приложение № 4 

к приказу «Академии ФНС Л АБ  - Нева» 

оF 26.0 3 .20 24 № ОД-9 1

Поря док доступа сотрудников «Академии ФНС Л АБ - Нева» 

в помещ ения , в которых  ведется  обработка персональных  данных

1 . Общ ие положения

1.1. Н астоящ ий «П орядок доступа сотрудников «Академии ФН С ЛАБ  - Н ева» в помещ ения, 
в которых ведется обработка персональных данных» (далее - П орядок), ра7работан в соответствии 
с Федеральным 7аконом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О  персональных данных», определяет правила 
доступа сотрудников в помещ ения, в которых ведется обработка персональных данных, в рабочее 
и нерабочее время, а так6е в нештатных ситуац иях, помещ ений, предна7наченных для обработки 
персональных данных, в т.ч. в информац ионной системе персональных данных «Академии ФН С 
ЛАБ  - Н ева» (далее - ИС П Д н).

1.2. Н астоящ ий П орядок обя7ателен для применения и исполнения всеми сотрудниками 
«Академии ФН С  ЛАБ  - Н ева» (далее - Академии).

1.3 О тветственность 7а соблюдение требований настоящ его П орядка несут сотрудники 
структурных подра7делений Академии, участвующ ие в обработке персональных данных, а так6е 
руководители данных структурных подра7делений.

1.4 Контроль соблюдения требований настоящ его П орядка обеспечивает ответственный 7а 
7ащ иту информац ии в ИС П Д н.

2 Требования  к помещ ения м, в которых  ведется  обработка персональных  данных .

2.1 Б есконтрольный доступ посторонних лиц  в помещ ения, предна7наченные для обработки 
персональных данных, дол6ен быть исключён.

2.2 В се помещ ения, предна7наченные для обработки персональных данных, дол6ны быть 
оборудованы входными дверьми с 7амками, 7апирающ имися на ключ, и приспособлениями для 
опечатывания, либо соответствующ ими техническими устройствами, сигнали7ирующ ими о 
несанкц ионированном вскрытии помещ ений. О собое внимание при оснащ ении техническими 
средствами, препятствующ ими осущ ествлению несанкц ионированного проникновения или 
пребывания, рекомендуется уделить помещ ениям, в которых будет располо6ены элементы 
ИС П Д н.

3 Организация  поря дка по режиму допуска в помещ ения , в которых  обработка 
персональных  данных .

3.1. Д ол6ен быть определен перечень помещ ений, предна7наченных для обработки 
персональных данных, в т.ч. ИС П Д н (П рило6ение 1).

3.2. Д оступ сотрудников структурных подра7делений Академии в помещ ения, в которых 
установлены технические средства (далее - ТС ) ИС П Д н, и осущ ествляется обработка 7ащ ищ аемой 
информац ии, устанавливается на основании перечня лиц , имеющ их право доступа в помещ ения с 
элементами ИС П Д н.

3.3. Д ол6ен быть органи7ован контроль доступа сотрудников и посетителей в помещ ения, в 
которых установлены ТС ИС П Д н и осущ ествляется обработка персональных данных, а так6е 
хранятся машинные носители информац ии.

3.4. С отрудники, осущ ествляющ ие обработку персональных данных, обя7аны:



- обеспечить отсутствие в помещ ении при обработке персональных данных лиц , не 
являющ ихся сотрудниками Академии и сотрудников Академии, не допущ енных к 
обрабатываемым персональным данным;

- на момент присутствия посторонних лиц  в помещ ениях, в которых осущ ествляется 
обработка персональных данных, дол6ны быть приняты меры по недопущ ению о7накомления 
посторонних лиц  с 7ащ ищ аемой информац ией (например: мониторы повёрнуты в сторону от 
посетителей, документы убраны в стол, либо находятся в непро7рачной папке или накрыты 
чистыми листами бумаги).

- не покидать помещ ение не убедившись, что доступ к персональным данным лиц , не 
допущ енных к их обработке, нево7мо6ен;

- не оставлять материальные носители с персональными данными бе7 присмотра в 
не7апертом помещ ении;

- после окончания рабочего дня 7акрыть дверь помещ ения на 7амок и сдать помещ ение под 
охрану.

3.5. Д ля 7ащ иты помещ ений, в которых располо6ены ТС ИС П Д н, дол6ны приниматься 
меры для миними7ац ии во7действий огня, дыма, воды, пыли, в7рыва, химических вещ еств, а так6е 
кра6и.

3.6. ТС ИС П Д н и ра7мещ енное совместно с ними вспомогательное оборудование дол6ны 
подвергаться регулярным осмотрам с ц елью выявлений и7менения конфигурац ии средств 
электронно-вычислительной техники (7амки на коммутац ионных шкафах, исполь7ование 
спец иальных 7ащ итных 7наков, пломбирование, опечатывание и др.).

3.7. В  нерабочее время все помещ ения, в которых осущ ествляется обработка персональных 
данных, дол6ны 7апираться на ключ, опечатываться или ставиться на охрану. П ри этом все окна и 
двери в сме6ные помещ ения дол6ны быть надё6но 7акрыты, съемные носители информац ии 
дол6ны быть убраны в 7апираемые шкафы (сейфы), АРМ выключены.

3.8. Текущ ий контроль соблюдения порядка доступа в помещ ения, в которых ведется 
обработка персональных данных, проводится ответственными 7а обработку персональных данных 
в структурных подра7делениях (начальниками структурных подра7делений).
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Приложение №1

к Порядку доEFупа EоFрудников Академии лидерEFва и админиEFрирования 

бизнеE-процеEEов ФНС РоEEии - Нева в помещения, 

в коFоры х ведеFEя обрабоFка перEональны х данны х

Переч ень помещ ений, предназнач енных  для  обработки персональных  данных , в т. ч .

ИСПДн

№
п/п

№  кабинета Назнач ение Адрес расположения

1. КабинеFы 
№ 40 0 -40 7,

№ 202-20 3, 
302-30 3

Приемная. ПДн 
EоFрудников и 

обучаю щихEя, АРМ 
доEFупа к ЕИС, 

элекFронного почFового 
ящика, оEнащенные СКЗИ

19 7342. г. СанкF-ПеFербург, ул. ТоржковEкая. д. 10 

19 6240 , г. СанкF-ПеFербург, ул. КоEFю шко. 9 .к.2

2. КабинеFы 
№410 , 423,

№ 352-353, 
240 ,248,250

ПДн EоFрудников и 
обучаю щихEя, АРМ 
доEFупа к ЕИС, УФК, 
оEнащенные СКЗИ

19 7342. г. СанкF-ПеFербург, ул. ТоржковEкая. д. 10 

19 6240 , г. СанкF-ПеFербург, ул. КоEFю шко, 9 .К.2

3.
КабинеF 
№ 345

ТС ИСПДн для доEFупа к 
ЕИСУКС. ФРДО. УФК, 
оEнащенные СКЗИ

19 6240 , г. СанкF-ПеFербург, ул. КоEFю шко, 9 .К.2
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Л ист ознакомления

Ф.И.О. Должность Подпись, дата

4


		2024-04-01T08:52:36+0000




